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【各STEPの目安：30分】
STEP１. レイアウトを決めましょう
STEP２. 写真･イラストを配置し，写真を加工しましょう
STEP３. 文字を入力しましょう
STEP４. 図形を追加しましょう
STEP５. リーフレットを比較し，検討しましょう
STEP６. リーフレットを印刷しましょう

【記事内容】
タイトル：鈴木動物園だより
記事１：動物園に新たな仲間が誕生
記事２：ゾウに乗ってみよう！
記事３：�ペンギンのお散歩

ソフトウェア操作  研修パッケージのねらい
このソフトウェア操作 研修パッケージでは，完成見本を見ながら「鈴木動物園だより」の制
作を行います。順序立てて，実際に完成見本と同じものを制作することで，リーフレット制
作ソフトの操作方法を習得することができます。

ソフトウェア操作  研修パッケージの構成について

完成見本について

完成見本は，さまざまな機能を使って制作されています。
このソフトウェア操作 研修パッケージでは，リーフレット制作ソフトの操作について理解
を図るため，以下の構成で実施していきます。

 「鈴木動物園だより」は以下の内容で構成されています。

【ソフトウェア操作  研修パッケージで行うこと】
●�完成見本を見ながら「鈴木動物園だより」を制作
●�リーフレット制作ソフトの操作方法を習得する
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写真・イラストを配置し，写真を加工しましょう

写真･イラストを配置する　写真･イラストを配置する
写真を加工する　配置した写真を加工する

レイアウトを決める　制作したいリーフレットのレイアウトを検討する

レイアウトを決めましょう

配置した図形に文字を入力する　配置した図形に文字を入力する

図形を追加しましょう

印刷する　リーフレットを印刷する
拡大印刷する　リーフレットを拡大印刷する

リーフレットを印刷しましょう

文字を入力する　文字ボックスに文字を入力する
文字ボックスを追加する　新たに文字ボックスを追加する
文字ボックスを変形する　文字ボックスの形をL字型に変更する
枠線をつける　文字ボックスに枠線をつける
効果をつける　文字ボックスに効果をつける

文字を入力しましょう

リーフレットを比較する　同じ用紙サイズ，向きのリーフレットと比較する

リーフレットを比較し，検討しましょう
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デスクトップの〈キューブきっず 4〉，〈キューブきっず ver.5〉，また
は〈伝えるチカラ PRESS〉アイコンをダブルクリックします。
1

〈キューブ〉メニュー，または〈伝えるチカラ PRESS〉メニューから
［リーフレット］を選択します。
2

［リーフレット制作］画面が表示されます。
［新しいリーフレットをつくる］ボタンをクリックします。
3

完成見本と同じものを制作しながら，リーフレット制作ソフトの操作方法を習得しましょう
「　 　  　  　　　　　　　　  　」リーフレット制作ソフトの操作方法を習得しよう！
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内容一覧

レイアウトを決める

レイアウトを決めましょう

［テンプレート選択］画面から印刷する用紙
のサイズを選択し，「テンプレートからつく
る」タブの「2ページ（内側）A」を選択します。

［次へ］ボタンをクリックします。

1
制作したいリーフレットのレイアウトを検討することができます。

完成見本と同じものを制作しながら，リーフレット制作ソフトの操作方法を習得しましょう
「　 　  　  　　　　　　　　  　」リーフレット制作ソフトの操作方法を習得しよう！

１

【完成見本の設定内容】
●用紙サイズ：Ａ4
●テンプレート：「2ページ（内側）Ａ」
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リーフレット制作ソフトでは，授業内容に合わせて「テンプレートからつくる」，「白紙からつくる」,「2時間でつ
くる」の３つの制作方法から選択することができます。

リーフレットのレイアウトについて

テンプレートを使って，リーフレットを制作することができます。

１ページ

１ページ

１ページ

２ページ（内側）A

２ページ（内側）A

２ページ（内側）B

３ページ

３ページ

３ページ

白紙からリーフレットを制作することができます。編集ページ数を選択してください。

テンプレートを使って，リーフレットを制作することができます。
２時間で制作するため，レイアウトを変えたり，文字の大きさや色などを変えたりすることができません。
レイアウトなどの調整を行いたい場合は，「テンプレートからつくる」「白紙からつくる」タブからテンプレー
トを選択してください。

※


